Инструкция пользователя

Уважаемый ___________, Вы зачислены на курс дистанционного обучения Института Прикладной Автоматизации и Программирования. 

Ваш логин:     ********

пароль :          ********

По  получении на почте посылки с комплектом учебной программы слушатель должен сообщить об этом по адресу info@ipap.ru для  активации его пароля и логина. Активация производится в течение рабочего дня.


Вы получили программный продукт SmetaWizard, логин с паролем для регистрации на сайте sdo-pk.ipap.ru, где Вы пройдете обучение и выполните контрольные задания.

Вам необходимо зарегистрироваться на сайте sdo-pk.ipap.ru, записаться на прохождение выбранного Вами курса и после получения допуска к курсу от инструктора курса пройти обучение. По окончании изучения методического материала по каждой части курса необходимо выполнить контрольное задание и по окончанию обучения экзаменационную работу.

Контрольные задания и экзаменационная работа проверяются преподавателями ИПАП. После выполнения всех контрольных заданий и экзаменационной работы Вы получаете оценку, которая будет отражена в квалификационном аттестате.

По окончании обучения Вы получаете следующие документы:

- Удостоверение;

- Квалификационный аттестат;

- Купон на скидки на дальнейшее обучение по другим программам;

- Акт выполненных работ;

      - Для юридического лица – счет-фактуру.

Регистрация на сайте.


По  получении на почте посылки с комплектом учебной программы слушатель должен сообщить об этом по адресу sdo-pk.ipap.ru для  активации его пароля и логина. Активация производится в течение рабочего дня.


На странице «Вход» сайта sdo-pk.ipap.ru введите логин и пароль, нажмите кнопку «Вход». В случае открытия сообщения о неправильно введенном логине или пароле повторно введите эти данные. Если проблема не устранилась, обратитесь в офис ИПАП.

При правильно введенном логине и пароле открывается страничка «Мои курсы», где в дальнейшем будут отображаться названия курсов, по которым Вы проходите обучение. Чтобы зайти на курс, Вам нужно навести курсор на название курса и кликнуть по нему правой кнопкой мыши.


Установка  программы SmetaWizard.

         При первом запуске программы SmetaWizard после установки с диска программа выдаст диалоговое окно с запросом кода активации, который можно получить на сайте. Не закрывая окно программы с полученным ключом аутентификации, зайдите на сайт, в разделе  «Инструкция»,  нажмите ссылку «Получить код активации». В открывшемся окне введите ключ аутентификации в поле «Ключ» и нажмите «Генерировать код». Полученный код необходимо ввести в поле «Код активации» в окне с запросом активации программы SmetaWizard. 

Это необходимо сделать, чтобы на время обучения в демо-версии программы была доступна опция сохранения. 

Обучение.

На странице «Мои курсы» выберите доступный Вам курс (переход на следующие курсы открывает технический инструктор после успешного прохождения теста по предыдущему курсу).  На открывшейся странице курса «Домашняя» можно перейти на форум сайта, скачать методический материал, и пройти тесты.

Всего обучение состоит из 8 блоков. В каждом блоке вам доступен методический материал, касающийся только доступной вам части обучения. 

Для того чтобы скачать методический материал необходимо выбрать в меню пункт «Хранилище файлов» и, установив флаг напротив нужного файла, нажать кнопку «Загрузить». Сохраните материал на любой локальный диск вашего компьютера. 

Файлы можно скачивать с сайта только последовательно отмечая галочками нужные документы или файлы мультимедиа.

На сайте можно сохранять необходимые для обучения файлы в разделе «Хранилище файлов». Для этого в разделе «Хранилище файлов» выберите месторасположение «Мои файлы» и нажмите кнопку «Вперед». 

Помните, что на всем протяжении курса Вы можете общаться с преподавателем на форуме сайта или по электронной почте и задавать любые вопросы, касающиеся теоретических основ сметного дела (по информации на сайте и в учебном пособии по сметному делу).


Тестирование.

После изучения методического материала Вам необходимо выполнить контрольное задание. Контрольное задание в виде теста находится на странице «Мои курсы» в ярлыке соответствующего блока строками «Тест 1», «Тест 2», «Тест 3» и «Тест 4». Открывается список доступных тестов. Выберите тест из списка или просмотрите результаты пройденных тестов в поле «пройденные тесты». 

Открытие теста считается временем начала проведения теста. Обратите внимание, что на тест выделяется определенное количество времени (20 мин. для блоков 1, 3-8 и 30 мин. для блока 2). По окончании этого времени тест считается пройденным и, результаты отсылаются инструктору на проверку.

Тест состоит из вопросов трех типов: «множественный выбор», «множественный ответ» «истина \ ложь», и «с недописанным фрагментом». На вопрос типа «Множественный выбор» может быть только один правильный ответ. На вопрос  типа «множественный ответ» может быть несколько верных ответов. На вопрос типа «Истина \ ложь» может быть только один правильный ответ. В вопросе типа «С недописанным фрагментом» Вы должны сами написать ответ.

Всего в ходе обучения вам необходимо пройти 8 тестов, после каждого блока. 

Обратите внимание!_В каждом блоке обучения есть 4 варианта тестовых заданий. Выполнив 1 вариант теста следует дождаться ответа преподавателя об итогах его прохождения, и только в случае неудовлетворительной оценки приступать к следующему варианту. Помните, у Вас есть только 4 попытки для прохождения теста. 

В случае, если Вы не прошли тест, Вы можете обратиться  с письмом к преподавателю, чтобы выяснить допущенные ошибки.

Итоговая экзаменационная работа.

Слушатель, прошедший все 8 блоков обучения,  успешно сдавший все 8 доступных тестов и готовый к итоговому экзамену сообщает об этом Инструктору по адресу: sdo.smeta@ipap.ru 

Инструктор открывает доступ Слушателю  к заданию, состоящему из 3 теоретических вопросов и  практического задания на составление сметной документации.

Задание высылается на электронную почту.


На выполнение итоговой экзаменационной работы отводится 1 неделя с момента  открытия доступа  Инструктором.


Готовая экзаменационная работа высылается Инструктору в электронном виде  на электронный адрес sdo.smeta@ipap.ru.

Ответы на теоретические вопросы в любом текстовом формате (.txt, .rtf, .doc и т.д.). Локальная смета, сохраненная в программе SmetaWIZARD (.smw) 

При  положительной оценке выполненной работы, Слушатель распечатывает ответы на фирменном бланке ИПАП (выложенном на сайте), подписывает каждую страницу и высылает по почте на адрес Института. 


В случае неудовлетворительной оценки первой работы Инструктор сообщает Слушателю  какие ошибки были допущены и высылает Слушателю другой вариант экзаменационного задания. 

Третья и все последующие попытки предоставляются за дополнительную плату.

Обратите внимание! Весь курс обучения, включая выполнение всех тестов и экзаменационных заданий (на момент получения их Инструктором в электронном виде),  не должен превышать трех календарных месяцев со дня активации логина  и пароля Слушателя.

По окончании прохождения обучения Вам выставляется оценка, и высылаются документы. 


Форум сайта и личные сообщения.

На сайте Вы можете общаться со своим инструктором, с другими студентами и преподавателями с помощью форума или личной перепиской. 

Для того чтобы зайти на форум выберите страницу курса «Домашняя» и нажмите «Форумы». 

Для отправки личного сообщения инструктору на начальной странице  «Мои курсы» под наименованием курса нажмите «Отправить сообщение».

Для отправки личного сообщения другому пользователю в списке «Сейчас на сайте» выберите пользователя и отправьте ему сообщение.

